Guatemala, 31 de julio de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon -
Viceministro del Deporte y la Recreacion

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro: —

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Niumero 3977-2020 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 707-A-2020 correspondiente al mes de julio del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy pregentando factura Serie: 775F7082
Numero de DTE: 493241000.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la evaluacion de los procesos
administrativos que realizara en el centro deportivo y recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

2. Asesorar en la elaboracién de las guias especificas para las actividades mas
relevantes del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia. = .

3. Asesorar en la elaboracién y aplicacién de manuales administrativos para las
diferentes gestiones del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

4. Asesorar en la elaboracion de reportes relacionados a la gestion

administrativa del centro deportivo y—recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.



5. Asesorar y participar en las diferentes actividades del centro deportivo y

recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesoro6 en la elaboracion del listado y programacion de turnos de trabajo
del area de administracién, mantenimiento, jardineria y vigilancia del
personal del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia convocado para laborar por grupos tomando las medidas
éstablecidas por el Presidente de la Republica de Guatemala.

2. Se asesoré en convocar y organizar al personal (;E)n renglones 029 y 031
para la firma de contratos laborales del personal del centro deportivo y
recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

3. Se asesoré en la actualizacion de datos de la Contraloria General de Cuentas
del personal de ad’ministraci(’)n, mantenimiento, jardineria y vigilancia del
centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

4. Se asesor6 en la revision de la primera evaluacién del desempefio del

personal 021 y 031 del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

5. Se asesoro en la elaboracion del listado de transporte asignado por rutas
para el personal de mantenimiento y jardineria que no cuenta con vehiculo
propio para movilizarse debido a las restricciones establecidas por el
Presidente de la Republica de Guatemala.

6. Se asesor6 en la elaboracion del listado del personal y colaboradores del

Ministerio de Cultura y Deportes Emergencia COVID 19 el cual fue entregado
los dias martes de cada semana. -



Ka

7. Se asesor¢ en la elaboracién del listado de asistencia diaria del personal de

administracion, mantenlmlento nto, jardineria y vigilancia del centro deportivo y

recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia el cual fue entregado los
dias viernes de cada semana. B

8. Se asesoro en la elaboracion del Formato de Seguimiento a colaboradores
COVID19 del personal del centro deportivo y .recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia el cual fue entregado diariamente.

9. Se asesoré en convocar y organizar al personal de administracion,
academias deportivas, mantenimiento y jardineria para las capacitaciones de
como prevenir lesiones y manejo del estrés burnout del centro deportivo y
recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

10.Se asesor6 en la revision de informes y facturas del personal 029 del centro
deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

11. Se asesoro en la elaboracién del oficio para la entrega de informes del
personal 029 del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

12.Se asesord brindando informacion al personal del centro deportivo y

recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia sobre las nuevas

disposiciones del Presidente de la Republica de Guatemala.

13.Se asesord en la elaboracién del oficio para la entrega de informes del
personal 029.

14. Se asesoro en el archivo de oficios y conocimientos.

ine Yamanie Santa Cruz Rossal - Vo. Bo.

— Licda. Karla Estébana Suret Herndndez
ADMINISTRA ADORA a.|.
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcla
Dlreccl6a Técnica de Areas Sustantiyas
Direccién General de Deporte y Ia Rerreacldn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPOETES



